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Níveis de Acesso às informações do SNGPC

ÅVisa Estadual: acessa relatórios de todos os

estabelecimentos no âmbito do estado ou

Distrito Federal

ÅVisa Regional: acessa relatórios de todos os

estabelecimentos no âmbito da Regional.

ÅVisa Municipal: acessa relatórios de todos os

estabelecimentos no âmbito do município

ÅResponsável Técnico: acessa apenas os

relatórios do seu estabelecimento.
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Acesso

Os órgãos de Vigilância Sanitária não 

precisarão de um programa de informática 

para visualizar os relatórios do SNGPC de 

cada empresa. O  acesso é realizado 

diretamente via internet pelo portal da 

ANVISA no link do SNGPC.



Sistema Nacional de Gerenciamento de Produtos Controlados

www.anvisa.gov.br

Cadastro da instituição
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Etapas

1. Cadastro da instituição

2. Cadastro do gestor do SNGPC

3. Instituição e gestor recebem aprovação

4. Gestor troca senha e se atribui perfil

5. Gestor cadastra usuários

6.   Gestor atribui perfil para usuários

7.   Acesso ao SNGPC
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Ambientes das etapas de Visa
A) Cadastro de instituições

-acesso email e senha da visa

-inserir e retirar (dados da: visa, GS, RL)

B)   Gerenciamento de instituições (anvisa, visa estadual e 
regional)

-acesso email e senha do GS aprovado

-aprovar desaprovar instituição/GS

C)   Cadastro de usuários de instituições

-acesso email e senha do GS aprovado

-cadastrar/alterar informações do usuário; associar-
desassociar perfil de acesso
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Cadastro de Instituições e Gestores

Acesso:

http://portal.anvisa.gov.br/sngpc

http://portal.anvisa.gov.br/sngpc
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1 º PASSO ïPESQUISAR INSTITUI ÇÃO

ÅEm primeiro lugar é
necessário preencher o
campo CNPJ e clicar no
Botão Pesquisar para
verificar se a instituição já
possui cadastro .

ÅCaso exista cadastro com o
CNPJ informado, será
exibida uma lista com todas
as Instituições cadastradas
vinculadas a esse CNPJ.
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ÅSe a instituição que deseja
cadastrar estiver nessa lista é
só selecioná - la, caso contrário
clique no Botão Novo
Cadastro .

ÅCaso não exista nenhuma
instituição cadastrada com o
CNPJ informado, não será
necessário clicar em Novo
Cadastro , pois será iniciado o
cadastro automaticamente .

1 º PASSO ïPESQUISAR INSTITUI ÇÃO
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Informe o E-mail e o
Tipo da Instituição
que deseja cadastrar .
Clique no Botão
Entrar .

2 º PASSO ïCADASTRAR INSTITUI ÇÃO
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Se a instituição utilizar o CNPJ da
Mantenedora, escolha a opção
Mantenedora e informe o CNPJ
desta . Caso a Instituição
Mantenedora ainda não possua
cadastro, ele deverá ser efetuado .

2 º PASSO ïCADASTRAR INSTITUI ÇÃO
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Preencha os campos
referentes à Mantenedora
e clique no Botão Gravar .

2 º PASSO ïCADASTRAR INSTITUI ÇÃO
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Preencha os campos
referentes a sua
Instituição e clique no
Botão Gravar .

Uma tela confirmando o
Cadastro da Instituição
será exibida . Preste
muita atenção nela .

2 º PASSO ïCADASTRAR INSTITUI ÇÃO
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O próximo passo é incluir
os telefones da instituição .

3 º PASSO ïINCLUIR TELEFONE
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Clique no Botão Incluir . 

Preencha as informações
referentes ao telefone e
clique no Botão Gravar .

3 º PASSO ïINCLUIR TELEFONE
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Para excluir um
telefone clique no
Botão Excluir .

O próximo passo é
associar Responsável
Legal .

4 º PASSO ïASSOCIAR RESPONS ÁVEL LEGAL
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Clique no Botão Associar 
Responsável . 

Informe o CPF do
Responsável Legal .
Clique no Botão
Continuar .

Se o Responsável Legal
não possuir cadastro na
Anvisa, este deverá ser
efetuado .

4 º PASSO ïASSOCIAR RESPONS ÁVEL LEGAL
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Preencha os campos
com as informações
do Responsável Legal
e clique no Botão
Salvar .

Preencha os campos
referentes à documentação
do Responsável Legal .
Clique no Botão Associar .

4 º PASSO ïASSOCIAR RESPONS ÁVEL LEGAL
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Clique neste Botão
para Desassociar o
Responsável Legal .

PASSO SECUND ÁRIO ïDESASSOCIAR RESPONS ÁVEL LEGAL
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Para confirmar a
operação clique no
Botão Desassociar .

PASSO SECUND ÁRIO ïDESASSOCIAR RESPONS ÁVEL LEGAL
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O próximo passo é
associar Gestor de
Segurança .

5 º PASSO ïASSOCIAR GESTOR DE SEGURAN ÇA
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Clique no Botão Associar 
Gestor de Segurança . 

Informe o CPF do
Gestor de Segurança .
Clique no Botão
Continuar .

Se o Gestor de Segurança
não possuir cadastro na
Anvisa, este deverá ser
efetuado .

5 º PASSO ïASSOCIAR GESTOR DE SEGURAN ÇA
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Preencha os campos
com as informações do
Gestor de Segurança e
clique no Botão Salvar .

Preencha os campos
referentes à documentação
do Gestor de Segurança .
Clique no Botão Associar .

Uma tela confirmando o
Cadastro do Gestor de
Segurança será exibida .
Preste bem atenção
nela .

5 º PASSO ïASSOCIAR GESTOR DE SEGURAN ÇA
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ÅEsta aprovação pode ser
feita pela Anvisa, Visa
Estadual ou Visa Regional
Estadual .
ÅEnquanto não for aprovado,
os seus dados poderão ser
alterados .
ÅQuando o cadastro for
aprovado, o Gestor de
Segurança receberá, por e-
mail, as instruções de
acesso ao Cadastro de
Usuários .

Clique neste Botão para
Desassociar o Gestor
de Segurança .

CADASTRO FINALIZADO
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APARECE A MENSAGEM:

ÅSeu cadastro como Gestor de Segurança foi 
aprovado pela Anvisa.

ÅAtenção: O Gestor de Segurança da instituição é o 
responsável pela associação de usuários aos 
sistemas informatizados de acesso restrito da 
Anvisa.

ÅOs usuários dos sistemas não terão acesso antes 
da atribuição de perfil feito por esse gestor de 
segurança no cadastro de usuários (ver abaixo).

ÅO gestor de segurança poderá ainda atribuir perfil de 
usuário a si próprio para acesso aos sistemas, 
conforme necessidade da instituição. 
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ÅNo Cadastro de Usuários 
(http://www1.anvisa.gov.br/cadastramentoUsuario), há as 
opções:

ÅListagem de Usuários Use essa opção para visualizar os 
usuários cadastrados na Anvisa vinculados à instituição 
representada pelo gestor de segurança;

ÅCadastrar/Alterar Informações de um Usuário Use essa 
opção para cadastrar um usuário que não conste na listagem 
da sua instituição ou para alterar as informações de um 
usuário já cadastrado (inclusive o gestor de segurança);

ÅAssociar/Desassociar Perfis de Acesso Use essa opção 
para atribuir aos usuários perfil de acesso a um determinado 
sistema.A senha original padrão do Gestor de Segurança e 
dos usuários é 12345678. Já no primeiro acesso, será 
solicitada ao gestor a modificação da sua senha. A qualquer 
momento, o gestor e os usuários poderão alterar suas 
senhas utilizando o botão Alterar Senha, no Cadastro de 
Usuários.

http://www1.anvisa.gov.br/cadastramentoUsuario
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Gerenciamento de Instituições

Acesso:

http://www1.anvisa.gov.br/gerenciamento/

Manual:
http://www.anvisa.gov.br/sngpc/manual_gerenciamento_instituicoes.pdf

http://www1.anvisa.gov.br/gerenciamento/
http://www.anvisa.gov.br/sngpc/manual_gerenciamento_instituicoes.pdf
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ACESSO AO GERENCIAMENTO

Na tela inicial de acesso, o
Gestor de Segurança
APROVADO deverá informar
seu E- mail e sua Senha .
Clique no Botão Entrar .
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A tela de pesquisa será exibida.

Para buscar uma determinada

Instituição, preencha ou

selecione pelo menos um dos

campos e clique no Botão

Pesquisar.

Observação: Os tipos de Instituições que a Vigilância Sanitária Estadual conseguirão

pesquisar são os seguintes: Vigilância Sanitária Regional Estadual, Vigilância Sanitária

Municipal, Secretaria Municipal de Saúde e Prefeitura Municipal. Os tipos de Instituições

que a Vigilância Sanitária Regional Estadual conseguirão pesquisar são os seguintes:

Vigilância Sanitária Municipal, Secretaria Municipal de Saúde e Prefeitura Municipal.

PESQUISAR INSTITUI ÇÕES
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APROVAR INSTITUI ÇÃO

Para aprovar uma Instituição uma

pesquisa deverá ser efetuada.

Exemplo: Informe o CNPJ da

Instituição que deseja aprovar e

clique em Pesquisar.

Mostra se a Instituição

está ou não aprovada.
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APROVAR INSTITUI ÇÃO

Clique na Instituição

desejada.
Clique na Instituição

desejada.
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APROVAR INSTITUI ÇÃO/GESTOR DE SEGURAN ÇA

A Instituição só poderá ser

aprovada se existir pelo

menos um Gestor de

Segurança associado a

ela. Dessa forma, antes de

aprovar a Instituição é

necessário, primeiramente,

aprovar o(s) Gestor(es) de

Segurança.

É importante validar os dados do gestor de

Segurança. Principalmente o nome e o

CPF com a Receita Federal.
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APROVAR INSTITUI ÇÃO/GESTOR DE SEGURAN ÇA

Validado os dados do Gestor de

Segurança, clique no botão Aprovar.
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APROVAR INSTITUI ÇÃO

Selecione a opção Aprovar e
clique em Gravar .

Depois de aprovar o Gestor de

Segurança, o próximo passo é

aprovar a Instituição. É importante

validar os seus dados,

principalmente informações como

CNPJ, razão social, nome fantasia,

CNAE e o endereço com a Receita

Federal.
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Desaprovação de gestor

ÅSe for necessária uma desaprovação do gestor 
de uma determinada instituição, o gestor do outro 
ente deve seguir o mesmo caminho das telas 
anteriores:
ïAcessar o gerenciamento de instituições

ïPesquisar e clicar na instituição de interesse

ïSeguir as orientações da próxima tela.

Atenção: somente é possível desaprovar um

gestor que já tenha sido aprovado anteriormente.
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Para desaprovar um Gestor de

Segurança, clique no botão Desaprovar.

DESAPROVAR GESTOR DE SEGURAN ÇA
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Selecione a opção Não
Aprovar, informe o motivo
e clique em Gravar .

DESAPROVAR INSTITUI ÇÃO


